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'UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA DPAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PHU LUC 2.5

DPE CUONG ON TAP - TUYEN VIEN CHU'C GIAO DYC NAM HQC 2023-2024
PHAN THI: VI TRi NHAN VIEN VAN THU

I. Cac van ban quy pham phap luat

1. Luét Luu trir 2011.

2. Luat Vién chtc hop nhéat theo van ban hop nhat sé 26/VBHN-VPQH ngay
26/12/2019 cua VPQH.

3. Nghi dinh s6 99/2016/NB-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh pha vé quan ly va st
dung con dau.

4. Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nuéc

5. Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phii vé cong tac vin thu.

6. Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cua B Gido duc va Pao tao
quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén moén nghiép vu cua nganh Giéo duc.

7. Quyét dinh s6 71/2020/QD-UBND ngay 09/11/2020 cia UBND tinh Binh Dinh vé
Ban hanh Quy dinh cong tac van thu, luu trir cua tinh Binh Dinh.

8. Quyét dinh sé 27/2021/QD-UBND ngay 29/6/2021 cia UBND tinh Binh Dinh vé
Ban hanh Quy dinh cdng tac bao vé bi mat nha nude trong linh vuc van thu, luu trir trén dia
ban tinh.

I1. Hoat dgng chuyén mon

Van dung cac van ban quy pham phap luat néu trén dé thuc hién nhiém vu caa nhan
vién van thu nhu: quan ly van ban di, dén; quan Iy con diu, thiét bj luu khoa bi mat; 1ap hd
so va quan Iy ho so (ho so gidy/dién tir); luu trix tai liéu (gidy/dién t); kiém tra thé thirc van
ban va k¥ thuat soan thao van ban...
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