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PE CUONG ON TAP - TUYEN VIEN CHUC GIAO DUC NAM HQC 2024-2025
PHAN THI: VI TRI NHAN VIEN GIAO VU

1. Mot sb vin ban can thiét
- Luat Vién chuac s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010; Luat sira doi, bo sung mot s
diéu cua Luat Can b, cbng churc va Luat Vién chac ngay 25/11/2019;
- Luat Gido duc 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019;

- Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia Bd Gido duc va Dao tao vé
viéc ban hanh Biéu 1€ Truong Tiéu hoc;

- Théng tu s0 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cia Bo Gido duc va Dao tao ve
Viéc ban hanh Di€u I¢ trudng trung hoc co sd, truong trung hoc pho thdng va truong pho
thdng c6 nhiéu cap hoc;

- Thong tu s0 04/2023/TT-BGDDT ngay 23/02/2023 ciia Bo Gido duc va Dao tao vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chac va hoat dong cua truong pho thong dan toc noi tra;

‘ - Thong tu s6 ‘20/2023/ TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua Bo Giéo‘ duc va Pao tao
vé viég Huéng dan vé vi tri viéc 1am, co cau vién chuc the:o chac danh nghé nghiép va dinh
murc sO lugng nguoi lam viée trong cac co so gido duc pho thdng va cac truong chuyén biét
cong lap;

- Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngéy 04 thang 9 nam 2020 cua B Gi&o duc va
DPao tao ban hanh Quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc;

- Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cua B Giao duc va Dao tao ban
hanh Quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co sé va hoc sinh trung hoc phé thong;

- Thong tu s6 27/2011/TT-BGDDT ngay 27/6/2011 cta Bo Gido duc va bao tao ban
hanh Quy ché cdng tac hoc sinh, sinh vién noi tra tai cac co so giao duc thugc hé thong giao
duc quoc dan;

- Thong tu 22/2022/TT-BGDDT ngay 28/12/2022 cua Bo Giao duc va Dao tao ban
hanh Quy dinh ma so, tiéu chuan chuc danh nghé nghi¢p, b6 nhiém va x€p luong vién chuc
giao vu trong truong pho thdng dan toc ndi tra; truong trung hoc pho thong chuyén; truong
du bi dai hoc va truong danh cho nguoi khuyét tat cong lap;

- M6t s6 van ban khac ¢6 lién quan dén cong tac giao vu.

2. Mt sé hoat dong chuyén mén can niam virng

- Chtrc trach, nhiém vu cua nhén vién giao vu;

- Quy dinh vé danh gia, xép loai; khen thuong, ky luat hoc sinh;

- T6 chtic va quan ly cong tac hoc sinh noi tra trong truong phd théng dan toc noi
tra;

- Quy dinh céc noi dung gido duc dic thu trong trueang phd théng dan toc noi tri;

- Quy dinh va quy trinh quan ly hoc sinh;
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- Quy dinh va quy trinh quan 1y hé so hoc sinh;

- Hiéu biét vé tam Ii lra tudi, phong tuc tap quan cua hoc sinh;

- K§ ning ndm bit tinh hinh, théng tin vé hoc sinh ngoai gio hoc;

- Phéi hop véi cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nha trueong quan 1y hoc sinh;
- Lién hé, trao ddi véi gia dinh hoc sinh;

- Théng k&, tong hop va ting dung céng nghé thong tin vao viéc theo dbi, quan ly hoc
sinh.

3. Xir ly tinh hudng trong cong tac gi4o vu

C4c tinh hubng nay sinh trong qua trinh theo ddi, quan 1y hoc sinh./.
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